О  ЗАГРАНИЧНЫХ КОМАНДИРОВКАХ

Согласно Указу Президента Республики Беларусь 
№ 274 от 13.06.2005 г. «Об утверждении Положения о порядке направления в служебные командировки 
за границу»

Командировки за границу для преподавателей и сотрудников университета  оформляются  в отделе международных связей 
(ОМС, корпус 1, ауд. 404) с разрешения ректора университета. 
Командировки на  срок  более 10 суток  (вместе с дорогой) оформляются только с разрешения Министра образования Республики Беларусь.

Основанием  для приказа ректора о командировании на стажировку за границу является своевременно подготовленный пакет документов:

1. Докладная записка на имя ректора (в установленной форме).

2. Оригинал приглашения принимающей стороны.

3. Задание  на командировку  (в установленной форме), утвержденное ректором университета  (если срок командировки  до 10 суток). Задание на командировку сроком свыше 10 суток утверждается ректором университета 
и Министром образования РБ. 

Отчет  о  служебной  командировке, подписанный командируемым и заведующим кафедрой, оформляется в трехдневный срок после возвращения из командировки и сдается в канцелярию на  утверждение ректором университета.

Приказ на командировку и командировочное удостоверение оформляет отдел международных связей.

Сроки подачи документов в ОМС:

Для оформления приказа  о командировании на стажировку за границу на срок до 10 суток документы подаются в ОМС  за 5 суток до отъезда.  Если командировка планируется на срок более 10 суток,  документы подаются  за один месяц  до отъезда с  учетом времени, необходимого для согласования с Министерством образования РБ.

